
 
 

právní odbor 

 

Vyžádané podklady pro kontrolu výkonu přenesené působnosti 
 
 
 

Předmět kontroly: 

 výkon přenesené působnosti v oblasti místních poplatků dle zákona č. 565/1990 Sb., 
o místních poplatcích  

 poplatkové řízení dle zákona č. 280/2009 Sb., daňový řád  

 prokázání zvláštní odborné způsobilosti (zákon č. 312/2002 Sb., o úřednících územně 
samosprávných celků a o změně některých zákonů, vyhláška č. 512/2002 Sb., o zvláštní 
odborné způsobilosti úředníků územně samosprávných celků) 

 
 

Kontrolované období:  

 uvedeno na oznámení kontrolní akce 
 
 

Obsah kontroly: 
 

Obecně závazné vyhlášky Všechny OZV k jednotlivým místním poplatkům účinné 
v kontrolovaném období. 

Evidence poplatníků V případě, že je evidence elektronická, stačí vzorek nebo 
možnost nahlédnout do evidence při kontrole. 

Ohlašovací povinnost poplatníků Vzorek ohlášení k místnímu poplatku. 
Vzorek odhlášení místního poplatku. 

 
Vyměřování místních poplatků  
 
(náležitosti rozhodnutí, vyměření MP 
na žádost od 1. 1. 2024, doměření MP 
od 1. 1. 2024, vyměření MP ve lhůtě 
pro stanovení daně, zvýšení MP) 
 

Sestava poplatkových subjektů, u kterých je 
v kontrolovaném období evidován nedoplatek. 
do 31. 12. 2023: 
Vzorek vydaných rozhodnutí (platební výměry, popř. 
hromadný předpisný seznam) za kontrolované období. 
od 1. 1. 2024: 
Předepsání poplatku do evidence nebo vzorek vydaných 
rozhodnutí (platební výměry, popř. HPS) za kontrolované 
období. 

Uplatňování sazeb vč. poměrné výše Vzorek poplatkových subjektů (případy uplatňování 
různých sazeb a případy poměrné výše u vzniku či zániku 
poplatkové povinnosti). 

Promíjení místního poplatku na 
žádost 

Vzorek žádostí o prominutí poplatku. 
Navazující spisový materiál. 

Úlevy a osvobození Vzorek poplatkových subjektů. 
Vrácení přeplatku Vzorek žádostí o vrácení přeplatku. 

Navazující spisový materiál. 
Vymáhání místních poplatků 
(náležitosti exekučního příkazu, 
stanovení exekučních nákladů 
vymáhání místních poplatků ve lhůtě 
pro placení daně) 

Vzorek exekučních příkazů nebo podkladů předaných 
soudnímu exekutorovi za kontrolované období. 



Prokázání zvláštní odborné 
způsobilosti 

Osvědčení o složení zkoušky odborné způsobilosti nebo 
osvědčení o uznání rovnocennosti vzdělání. 

 
 
Pro zajištění hladkého a co nejrychlejšího průběhu kontroly v místě si Vás dovolujeme 
požádat o přípravu uvedených podkladů ke všem místním poplatkům. 
 
Za účelem kontroly vybere kontrolní orgán z předloženého materiálu minimálně 
10 poplatkových subjektů ve vztahu ke každému dílčímu předmětu kontroly. 
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
V případě nejasností můžete kontaktovat zaměstnance oddělení dozoru a legislativy: 
 
Mgr. Leoš Teufl, vedoucí oddělení dozoru a legislativy 
telefon: 485 226 368, e-mail: leos.teufl@kraj-lbc.cz  
 
Olga Kubínová, odborný referent 
telefon: 485 226 315, e-mail: olga.kubinova@kraj-lbc.cz  
 
Mgr. Bc. Taťjana Antonová, metodik 
telefon: 485 226 427, e-mail: tatjana.antonova@kraj-lbc.cz  
 
Mgr. Eva Maryšková, metodik 
Telefon: 485 226 554, e-mail: eva.maryskova@kraj-lbc.cz  
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

Užitečné odkazy: 
 
Metodika na stránkách Krajského úřadu Libereckého kraje: 
https://pravni-odbor.kraj-lbc.cz/Metodika-k-vykonu-spravy-mistnich-poplatku  
 
Metodika na stránkách Ministerstva finanční ČR: 
https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/dane/mistni-spravni-a-soudni-poplatky  


